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I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании в РФ» от 29.12.12 г. № 237, приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 05.03.2004 г. № 1089 «Об утверждении федерального компонента государственного образовательного стандарта начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования», приказом Министерства образования и науки РФ от 06.10.09. № 373 «Об утверждении и введении  в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования» и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования», Порядком  организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам: образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.13 г. № 1015, примерного положения о рабочей программе учебного предмета Рубцовского района и регламентирует порядок разработки рабочих программ учебных предметов (далее Положение).
1.2. Рабочая программа учебных предметов, курсов, модулей МБОУ «Веселоярская СОШ» (далее Рабочая программа) – локальный акт образовательного учреждения, характеризующий содержание и систему организации образовательной деятельности. Рабочая программа является основным документом, определяющим цели, задачи и содержание предмета, распределение учебного времени по разделам программы. Рабочая программа отдельного учебного предмета, курса является составной частью основной общеобразовательной программы, обязательной для выполнения в полном объеме, и предназначенной для реализации требований ФГОС  начального общего образования 2009 г., основного общего образования 2010г. (далее ФГОС) и федерального компонента государственного образовательного стандарта  2004 г. (далее ФкГОС)  к содержанию и результатам образования обучающихся по конкретному предмету, курсу (далее Рабочая программа).

1.3. Целью разработки Рабочей программы являются создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по определенной учебной дисциплине (образовательной области) и обеспечение реализации образовательного стандарта по предмету, образовательных потребностей обучающихся, предоставление педагогам возможности применения различных технологий, методик и т.д.
1.4. Задачи программы:

· дать представление о практической реализации компонентов государственного образовательного стандарта при изучении конкретного предмета (курса); 

· конкретно определить содержание, объем, порядок изучения учебной дисциплины (курса) с учетом целей, задач и особенностей учебно-воспитательного процесса образовательного учреждения и контингента обучающихся. 

1.5. Функции рабочей программы:

· нормативная, то есть является документом, обязательным для выполнения в полном объеме;

· целеполагания, то есть определяет ценности и цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область;

· определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению учащимися (требования к минимуму содержания), а также степень их трудности;

· процессуальная, то есть определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;

· оценочная, то есть выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности учащихся.

1.6. Рабочие программы составляются по каждому предмету учебного плана школы в соответствии с требованиями, содержащимися в федеральном государственном образовательном стандарте, и с учетом авторских программ, имеющих гриф Министерства образования и науки РФ, рекомендованных (допущенных) для реализации в образовательном процессе с возможным внесением изменений и дополнений в содержание учебного предмета.
1.7. Рабочая программа каждого учебного предмета может корректироваться в связи с изменениями в организации образовательного процесса (годового календарного учебного графика) в связи с отменой занятий из-за карантина, погодных актировок, больничных листов учителя. Изменения вносятся в Лист коррекции и утверждаются приказом директора школы. Внося изменения в Рабочую программу, учитель должен помнить, что весь материал авторской программы должен быть реализован в той или иной мере.
1.8. Рабочие программы проходят экспертизу до начала учебного года на предметном методическом объединении школы, согласовываются с заместителем директора по УВР, обсуждаются на педагогическом совете школы и утверждаются приказом директора школы. Рабочие программы могут проходить экспертизу на уровне общеобразовательного учреждения, района или края. Экспертное заключение содержит в себе и оценку контрольно-измерительных материалов программы. Результатом экспертизы должно стать заключение о соответствии Рабочей программы требованиям государственного образовательного стандарта по предмету, примерной программе.
1.9.  
Рабочие программы составляются на основе:

· авторских программ по отдельным учебным предметам общего образования;

· примерных программ по отдельным учебным предметам общего образования и авторских программ к линиям учебников, входящих в федеральный перечень УМК, рекомендованных Министерства образования и науки РФ к использованию в образовательном процессе;

· примерных программ по отдельным учебным предметам общего образования и материалам авторского учебно-методического комплекса (при отсутствии соответствующих авторских программ к линии учебников, имеющихся в федеральном перечне);

· в случае, если авторская программа и соответствующий учебно-методический комплект отсутствуют, рабочая программа составляется на основе учебной литературы (для рабочих программ по элективным, факультативным и дополнительным образовательным курсам).

1.10. Количество часов, отводимых на освоение Рабочей программы, должно соответствовать Базисному учебному плану общеобразовательных учреждений Российской Федерации. Если в авторской программе количество часов не совпадает с часами Базисного учебного плана, на реализацию программы могут быть добавлены часы из компонента МБОУ «Веселоярская СОШ».
1.11. Обязательный минимум содержания каждой Рабочей программы устанавливается в соответствии с авторской образовательной программой и федеральным государственным образовательным стандартом. 

II. Структура и требования к разработке Рабочей программы учебных предметов,
курсов, модулей МБОУ «Веселоярская СОШ»

2.1. Структура Рабочей программы включает в себя следующие компоненты:

· титульный лист;
· пояснительная записка;
· требования к уровню подготовки учащихся для классов, обучающихся по ФкГОС (знать, уметь, применять, использовать); для классов, работающих по ФГОС, - планируемые результаты освоения программы учебного предмета: личностные, метапредметные, предметные результаты освоения учебного предмета в данном классе;
· содержание программы учебного предмета, курса;
· календарно-тематическое планирование;
· перечень обязательных лабораторных, практических работ, отведённых авторской программой;
· перечень контрольно-измерительных материалов с указанием материалов, на основе которых этот контроль проводится;
· критерии и нормы оценки знаний обучающихся;
· перечень учебно-методических средств обучения;
· список литературы;

· лист коррекции.
2.2. Титульный лист – структурный элемент программы, представляющий сведения о названии программы, которое должно отражать ее содержание, место в образовательном процессе, адресность. Оформление титульного листа должно соответствовать данному положению (см. Приложения).
2.3. Пояснительная записка – структурный элемент программы, поясняющий актуальность изучения данного курса. В тексте пояснительной записки к Рабочей программе указываются: 

· реквизиты (название, автор, издательство и год издания) предметной учебной программы (примерной, авторской), на основе которой разработана Рабочая программа;
· обоснование выбора УМК и содержание учебно-методического комплекта (учебник, рабочая тетрадь, тетрадь для контрольных работ, атлас, контурная карта и др. согласно перечню учебников, утвержденных приказом Минобрнауки РФ), используемого для достижения поставленной цели в соответствии с образовательной программой учреждения;
· цели и задачи данной программы обучения в области формирования системы знаний, умений, навыков;

· ценностные ориентиры содержания учебного предмета;

· описание места учебного предмета в учебном  плане ОУ; количество учебных часов, на которое рассчитана Рабочая программа, в т.ч. количество часов для проведения контрольных, лабораторных, практических работ, экскурсий, проектов, исследований;
· информация о внесенных изменениях в авторскую программу (изменение количества часов на изучение отдельных тем, структурная перестановка порядка изучения тем, расширение содержания учебного материала и т.д.) и их обоснование;
· общая характеристика организации учебного процесса: технологий, методов, форм, средств обучения в данном классе с целью реализации системно-деятельностного подхода (по ФГОС); ведущие формы и методы, технологии обучения (по ФкГОС);

· используемые формы, способы и средства проверки и оценки результатов обучения по данной рабочей учебной программе;
· используемая в тексте программы система условных обозначений (при наличии).

2.4. Требования к уровню подготовки выпускников /Планируемые результаты/, обучающихся по данной программе, - структурный элемент программы, определяющий основные знания, умения и навыки, которыми должны овладеть учащиеся в процессе изучения данного курса. 
2.4.1. Компонент «Требования к уровню подготовки учащихся» представляет собой описание целей и результатов обучения, выраженных в действиях учащихся, которые планируется достичь на конец обучения в каждом классе. Данный перечень целей-результатов обучения включает специальные предметные и общие учебные умения и способы деятельности. Требования к уровню подготовки учащихся, прописанные в Рабочей программе, должны соответствовать требованиям, сформулированных в ФкГОС и примерной (типовой) учебной программе и фиксируются в формате, задаваемом ФкГОС: знать/понимать, уметь, применять, использовать и т.д., использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни.
2.4.2. Для классов, работающих по ФГОС, прописываются Планируемые результаты освоения программы. Этот компонент программы представляет собой подробное описание базовых личностных, метапредметных и предметных результатов изучения предмета на конец изучения в каждом классе с учетом уровневого подхода «Обучающийся научится», «Обучающийся получит возможность научиться» (выделяются курсивом); метапредметные и личностные результаты должны быть конкретизированы в виде перечня соответствующих УУД: метапредметные – в виде коммуникативных УУД, познавательных УУД, регулятивных УУД, личностные – в виде личностных УУД, предметные результаты в виде перечня предметных учебных действий.
2.5. Содержание учебного предмета, курса – структурный элемент программы, включающий наименование разделов с указанием количества часов, отведённых на них. Содержание учебного предмета, курса Рабочей программы оформляется в виде таблицы (*с учетом специфики преподаваемого предмета).
Таблица 1
Содержание учебного предмета (курса и т.пр.)
	№ п/п
	Наименование раздела или темы
	Количество часов
	Из них

	
	
	
	Контрольных работ*
	Практических работ*
	Лабораторных работ*
	Развитие речи*
	Проектов*
	Экскурсий*

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	


Если в авторской программе даются резервные часы, то в таблице Содержание учебного предмета они указываются как резервные с количеством часов, а в Пояснительной записке расписываются с точным указанием и обоснованием, в какие разделы они добавляются. Содержание учебного предмета дополнительно может быть прописано и в текстовом варианте.
2.6. Тематическое планирование – структурный элемент программы, который составляется в виде таблицы (оформляется в альбомном формате):
Таблица 2
Календарно-тематическое планирование (ФкГОС)
	Месяц, учебная неделя
	№ урока 
	Тема урока
	Количество часов
	Тип урока
	Основные термины урока (элементы содержания урока)
	Ведущие формы и методы на уроке
	Требования к уровню подготовки обучающихся по теме (разделу)
	Основные формы и виды контроля на уроке
	Оборудование, оснащение урока
	Домашнее задание

	Наименование раздела: (количество часов)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Календарно-тематическое планирование (ФГОС)

	Месяц, учебная неделя
	№ урока
	Тема урока
	Количество часов
	Тип урока
	Основные термины урока (элементы содержания урока)
	Виды деятельности обучающихся на уроке
	Ведущие формы и методы на уроке
	Планируемые результаты изучения темы (раздела)
	Основные формы и виды контроля на уроке
	Оборудование, оснащение урока
	Домашнее задание

	Наименование раздела: (количество часов)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Наименование раздела может отсутствовать в случае, если программа данного предмета не предусматривает деление материала на разделы.

По необходимости учитель может отказаться от столбцов «оборудование» (ФкГОС) и «домашнее задание» либо добавить другие колонки (например, «используемые ЭОРы» и другие), если они важны для полноты представления реализации программы. 

Тематическое планирование факультативных и элективных учебных предметов может представлять упрощенную таблицу, но обязательными будут являться колонки «номер урока», «тема урока», «количество часов».

2.7. В классах, где обучаются дети с ОВЗ (7 вид обучения), тематическое планирование включает дополнительную колонку «коррекционная цель».
Примерные коррекционные цели*: 

· Развитие концентрического внимания.

· Развитие аналитического мышления.

· Коррекция пространственного ориентирования.

· Развитие памяти.

· Развитие умения работать самостоятельно.

· Развитие мелкой моторики.

· Развитие зрительной памяти.

· Развитие слуховой памяти.

· Развитие произвольного внимания.

· Развитие зрительного и слухового восприятия.

· Развитие оперативной памяти.

· Развитие долговременной памяти.

· Коррекция временных представлений.

· Развитие артикуляционной моторики

· Развитие интегративных функций.

· Развитие устной речи.

· Развитие языкового анализа и синтеза.

В пояснительной записке снизу необходимо сделать сноску: *цель предназначена для учащихся, занимающихся по коррекционной программе 7 вида.
2.8. Перечень обязательных лабораторных, практических работ, предусмотренных авторской программой, – структурный элемент программы для предметов естественнонаучного цикла, технологии, окружающего мира, информатики и других предметов, предусматривающих данные виды работ.
2.9. Перечень контрольно-измерительных материалов – структурный элемент программы, в котором фиксируются ведущие формы, способы, средства, которые будут применяться учителем при оценивании и контроле образовательных результатов обучающихся в процессе освоения учебного материала. В программе делается сноска на источник того, откуда взяты КИМы, если они имеются в авторской программе, или методических рекомендациях автора примерной программы, или в методическом пособии для учителя и пр.. При отсутствии таковых измерителей составляются учителем на основе всех требований к программному материалу и утверждаются экспертизой. Образцы текстов контрольных и самостоятельных работ, вопросы к итоговому зачету, темы итоговых собеседований и рефератов в этом случае прикладываются к Рабочей программе в качестве приложения. Количество и характер контрольных мероприятий по оценке качества подготовки учащихся должны быть четко обоснованы. При этом необходимо указать, как именно эти мероприятия позволяют выявить соответствие результатов образования целям и задачам обучения. 
2.10. Критерии и нормы оценки знаний обучающихся – структурный элемент программы. В нём отражены критерии и нормы оценки умений и знаний обучающихся, которые определяются применительно к формам контроля, реализуемым учителем, например, устному опросу, лабораторной работе, выразительному чтению, контрольной работе, диктанту и т.д.. Формы и средства контроля не должны противоречить реализуемой авторской программе, локальному акту ОУ о текущем и промежуточном контроле.
2.11. Перечень учебно-методических средств обучения – структурный элемент программы. Он включает в себя основную и дополнительную учебную литературу (учебники, учебные пособия, сборники упражнений и задач, контрольных заданий, тестов, практических работ и лабораторных практикумов, хрестоматии); справочные пособия (словари, справочники); наглядный материал (альбомы, атласы, карты, таблицы), а также «Материально-техническое обеспечение образовательного процесса», отражающий перечень оборудования для проведения практических и лабораторных работ, проектной и исследовательской деятельности обучающихся в частности: оборудование и приборы; цифровые образовательные ресурсы; Интернет-ресурсы. 
2.12. Список литературы - структурный элемент программы, включающий перечень использованной автором литературы. Элементы описания каждого произведения должны приводиться в алфавитном порядке и соответствовать требованиям к библиографическому описанию.
III. Оформление рабочей программы.
3.1. Текст набирается в редакторе Word for Windows шрифтом Times New Roman, 12, одинарный межстрочный интервал, выравнивание по левому краю, абзац 1,25 см, поля со всех сторон 1,5 - 2 см; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4, книжный вариант (кроме календарно-тематического планирования). Таблицы вставляются непосредственно в текст и оформляются размером 10. Страницы нумеруются внизу страницы, справа.
3.2. Титульный лист Рабочей программы считается первым, но не нумеруется, как и листы приложения.
3.3. Порядок оформления календарно-тематического планирования. Календарно-тематическое планирование включает в себя следующие разделы:
· Номер урока. Применяется сплошная нумерация уроков с целью показать соответствие в количестве часов рабочей программы и учебного плана, а также реализацию авторской программы по предмету, курсу.
· Наименование раздела программы (звучит как в авторской программе) с указанием количества часов, отводимых программой на изучение раздела.
· Тема урока (формулировки даются по программе, а не по учебнику). Тема каждого урока должна быть конкретизирована.
· Тип урока. В рамках традиционного обучения (ФкГОС) определены уроки следующих типов:
· урок ознакомления с новым материалом;

· урок закрепления изученного;

· урок применения знаний и умений;

· урок обобщения и систематизации знаний;

· урок проверки и коррекции знаний и умений;

· комбинированный урок.

· В рамках системно-деятельностного (ФГОС) обучения определены следующие типы уроков:

· урока освоения новых знаний;
· урока комплексного применения знаний и умений (урок закрепления);
· урока актуализации знаний и умений (урок повторения);
· урока систематизации и обобщения знаний и умений;
· урока контроля знаний и умений;
· урока коррекции знаний, умений и навыков;
· комбинированный урок.
· Основные термины урока (Элементы содержания). Термины, элементы содержания определяются в соответствии с авторской учебной программой. Элементы содержания по практикуму, проектной или исследовательской деятельности определяются на основе их целей и задач. 
· Домашнее задание записывается в письменной или цифровой форме (№__, стр___), учитывая уровень сложности и подготовленности учащихся (См.: нормы СанПиНа о дозировке домашнего задания). По мере прохождения материала педагог имеет право перераспределить домашнее задание между уроками, но обязан выполнить весь объем.
3.4. Литература оформляется в соответствии с ГОСТом: элементы описания каждого учебно-методического средства должны приводиться в алфавитном порядке и соответствовать требованиям к библиографическому описанию.

IV. Сроки и порядок рассмотрения Рабочих программ
4.1. Сроки и порядок рассмотрения Рабочей программы определяются данным положением.
4.2. Сроки и порядок рассмотрения Рабочей программы осуществляются следующим образом:
· Первый этап – 15 - 20 августа – Рабочая программа рассматривается на предметном методическом объединении школы (результаты рассмотрения заносятся в протокол);
· Второй этап – 21 - 26 августа – Рабочая программа согласуется с заместителем директора по УВР;
· Третий этап – 27 – 31 августа – Рабочая программа рассматривается на педагогическом совете и утверждается руководителем образовательного учреждения.
· После утверждения руководителем образовательного учреждения Рабочая программа становится нормативным документом, реализуемым в данном образовательном учреждении. Общий перечень Рабочих программ утверждается приказом по общеобразовательному учреждению.
4.3. Рабочая программа обновляется ежегодно.
4.4. При несоответствии Рабочей программы установленным данным Положением требованиям руководитель образовательного учреждения накладывает резолюцию о необходимости доработки с указанием конкретного срока исполнения.
4.5. Все изменения, дополнения, вносимые педагогом в Программу в течение учебного года, должны быть согласованы с заместителем директора, курирующим данного педагога, предмет, курс, направление деятельности и пр., и внесены в Лист коррекции с указанием номера и даты приказа, утверждающего вносимые изменения. 
Приложение №1
Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
«Веселоярская средняя общеобразовательная школа 
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